福建商学院高级职称及其他登记备案人员因私出国（境）审批表
	姓名
	
	性别
	
	出生日期
	
	政治面貌
	

	所在单位
	
	职    称
	
	职    务
	

	前往国家
（地区）
	
	出境

事由
	

	出国（境）

时间
	自     年     月     日至      年     月     日，共计     天
	是否包含

上班时间
	□是

□否

	出国（境）期间联系方式
	
	应急联系人及电话
	

	证件类别
	□护照               □港澳通行证         □台湾通行证

	申请

事项
	□首次申领       

注：领证后10天内须将证件交人事处集中保管

	
	□换发证件
借证时间 ：自     年   月   日至      年   月   日， 共计      天

	
	□办理签注

借证时间 ：自     年   月   日至      年   月   日， 共计      天

	本年度因私出国（境）次数：

此次因私出国（境）为本人

     年第    次因私出国（境）。
	配偶、子女移居国（境）外情况：
□无
□有，请说明：
	其他需要说明的情况：

□无
□有，请说明：

	本人承诺

	①以上本人所填报信息全部属实。

②严格按照审批的出国（境）时间出入境，不得延期，不得擅自修改审批路线。

③出国（境）返回10天内将因私事出国（境）证件交人事处集中保管。

④本人已知悉本页背面纪律告知书内容，出国（境）期间将严格遵照执行。

⑤出国（境）的一切费用由本人自行承担。
本人签字：

                                                             年    月   日

	所在单位

党政负责人意见
	            同志系本部门在职人员，本表所填内容属实，不属于不准出境五种对象之一，同意该同志因私赴              （国家或地区）                   （事由），为期       天。
学院党总支书记签字（盖章）：          机关行政负责人签字（盖章）：                                                                                                       

      年    月    日 

	人事处

意见
	                                      负责人签字：                                                                                             年    月    日

	纪委综合室意见
	                                      负责人签字：                                                                                                年    月    日

	分管校领导
意见
	领导签字：
                                                                年    月    日

	分管外事校领导意见
	领导签字：
                                                                年    月    日


注：请正反面打印此表,并仔细阅读填写说明与纪律告知书。
填写说明：

1. 如出国（境）时间包含上班时间，请按照要求先办理请假手续再进行因私出国（境）审批。

2. 本人持《福建商学院登记备案人员因私出国（境）审批表》交由所在单位行政负责人（机关部门）或党总支书记（学院）签字并加盖公章。

3. 本人持《福建商学院登记备案人员因私出国（境）审批表》交人事处负责人签字并加盖公章后交人事处经办人办理后续审批手续。

4. 审批完成后经办人将通知申请人领取证件。

5. 如需开具收入证明等相关人事证明业务请凭借审批表复印件在人事处相关科室办理，办理组织机构代码证复印件请凭借审批表复印件到机要室（图书馆5楼）办理。

6. 证件在本人手上保管不得超过10日，新办证件、签注、出国（境）完成后10日内须将证件交回人事处保管。

因私出国（境）人员纪律告知书
一、出行前做好相关准备工作，对目的地的基本情况、双边关系以及安全形势等有充分的了解和认识。

二、严格按照批准的事由、时间、路线出行，不得擅自变更路线，或以任何理由绕道；不得擅自延长在外停留时间。

三、严禁出入赌博场所，不得参与赌博活动。

四、严禁出入色情场所和观看色情表演，不得参加涉及低级趣味的娱乐游览项目。

五、增强安全保密意识，不得泄露国家秘密和商业秘密。

六、增强防盗、防抢、防诈骗等的自我保护意识，遇到重大事项应及时与我驻外机构取得联系。

七、增强证照管理意识，切实遵守证照管理的有关规定。

八、言论要有分寸，不涉及敏感话题，礼貌合乎常规，以自己的行动为祖国争光，维护民族尊严，在任何情况下都不做有损于国格、人格的事。

九、增强应急应变意识，注意防范反华敌对势力的干扰、破坏，时刻警惕在境外被人策反，避免与可疑人员接触，拒收任何可疑信函和物品。

十、严格遵守当地的法律法规，尊重当地风俗习惯。

—————————————————————————————————————————

证件使用情况记录：
	实际借出时间
	年    月    日
	领证人签字：
	经办人：

	实际归还时间
	年    月    日
	还证人签字：
	经办人：


